PERMOHONAN PENGGUNAAN PANJAR WANG RUNCIT 

POLITEKNIK TUANKU SYED SIRAJUDDIN
Nama Pemohon : ...................................

Bahagian / Seksyen / Unit    :....................................      
	Bil
	Butiran
	Justifikasi Keperluan
	Amaun

	
	
	
	


Dengan ini saya mengaku bahawa perkara di atas telah disempurnakan dan bayaran yang dikenakan berjumlah RM ................  ( Ringgit Malaysia:........................................................................................) adalah 
betul. Pembelian ini diperlukan segera dan bersama ini disertakan resit ASAL sebagai bukti pembayaran.
                   



                           Pengesahan :

......................................                                      


          ..............................................
(Tandatangan Pemohon)                                                                               (Ketua Jabatan/ Unit)

(Untuk Kegunaan Kewangan)

Diterima butir pembelian bagi barang di atas beserta resit ASAL sebagai bukti pembelian seperti di Lampiran.
Nilai Belian :.........................

No. Resit :  ...............................



Tarikh
  :  ...............................

Diluluskan/Tidak Diluluskan
_______________________________
b.p.  Pengarah
Unit Kewangan
	ITEM-ITEM YANG BOLEH DIBAYAR MELALUI PANJAR WANG RUNCIT

	
	
	

	1.
	Pembelian Alat Ganti Kenderaan (Urusan kecemasan sahaja)/ Cuci Kenderaan Jabatan

	
	1.1
	Resit Pembelian

	
	
	

	
	
	

	2.
	Perbelanjaan makan/minum untuk mesyuarat/kursus/bengkel tidak melebihi RM100.00 sahaja

	
	2.1
	Resit tunai 

	
	2.2
	Surat Panggilan Mesyuarat/Kursus/Bengkel

	
	
	

	
	
	

	
	*
	Bekalan dan bahan-bahan yang melibatkan inventori/Aset hendaklah menghubungi Puan Kamardiana bt Kasa terlebih dahulu sebelum sesuatu barangan dibeli.

	
	
	

	
	*
	Semua tuntutan hendaklah dihantar pada tarikh program/aktiviti dilakukan atau selewat-lewatnya dalam tempoh 3 hari bekerja.


