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SEPERTI SENARAI EDARAN
YBrs. Dr./Tuan/Puan,

PROSEDUR KELULUSAN PENGANJURAN PERSIDANGAN / SEMINAR / KOLOKIUM /
KONVENSYEN / INOVASI DI PERINGKAT ZON, KEBANGSAAN DAN ANTARABANGSA

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2. Bersama-sama ini disertakan Prosedur Kelulusan Penganjuran Persidangan /
Seminar / Kolokium / Konvensyen / Inovasi di Peringkat Zon, Kebangsaan dan
Antarabangsa yang telah dibangunkan oleh Pusat Penyelidikan dan Inovasi Politeknik
dan Kolej Komuniti. Sehubungan dengan itu, Politeknik dan Kolej Komuniti Malaysia
adalah tertakhluk kepada syarat-syarat dan peraturan yang telah digariskan.

3 Sekiranya pihak YBrs. Dr./Tuan/Puan mempunyai sebarang pertanyaan, sila
hubungi Puan Azua Hanim binti Mohd Said di talian 03-88919320. Kerjasama dan
perhatian pihak YBrs. Dr./Tuan/Puan berhubung perkara di atas didahului dengan ucapan
ribuan terima kasih.

Sekian.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang mejalafjkan amanah,

(DR. ISHAK OHAMAD)
Pengarah
Pusat Penyelidikan dan Inovasi

Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti
Kementerian Pendidikan Malaysia




A. Penganjuran
Persidangan /
Seminar /
Kolokium /
Konvensyen /
Inovasi di
Peringkat Zon Dan

Kebangsaan

Proses yang dinyatakan adalah tertakluk kepada pindaan.
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Kelulusan Peringkat 1

+ Penyediaan kertas cadangan penganjuran
seminar
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Kelulusan Peringkat 2
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¢ Sokongan permohonan oleh Ketua Unit
Penyelidikan dan Inovasi (KUPIK) / RNI

f Kelulusan Peringkat 4
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Tidak
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" Keputusan

~ permohonan

", » Kelulusan permohonan oleh Pengarah

Politeknik / Kolej Komuniti

j ~ Kelulusan Peringkat 3 i :
d ~_____' » Kelulusan kewangan seminar tertakluk

+ Permohonan hendaklah dikemukakan kepada
pihak Pengarah Pusat Penyelidikan dan
Inovasi (PPI) sekurang-kurangnya 6 bulan
sebelum penganjuran seminar.

kepada peruntukan kewangan tahun semasa
atau dari sumber lain.
» Sokongan permohonan oleh Pengarah PPI

7

¢ Kelulusan permohonan oleh Ketua Pengarah,

' Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej
Komuniti

¢ Keputusan permohonan yang lulus
dimaklumkan kepada politeknik / kolej
komuniti

~ e Salinan kelulusan permohonan seminar

diedarkan kepada penganjur.
* Penglibatan PP| wajib dalam mesyuarat induk
dan penyelarasan seminar.




B. Penganjuran
Persidangan /
Seminar /

Kolokium /

Konvensyen /

Inovasi di
Peringkat

Antarabangsa

Proses yang dinyatakan adalah tertakluk kepada pindaan,

| Kelulusan Perinakat 1

am
L

* Penyediaan Kertas cadangan penganjuran seminar
antarabangsa

-+ Sokongan permohonan oleh Ketua Unit Penyelidikan

| dan Inovasi (KUPIK) / RNI

Kelulusan Peririgkat 2

I

= Kelulusan permohonan oleh Pengarah Politeknik /
7_} Kolej Komuniti

Kelulusan Peringkat 3

+ Permohonan hendaklah dikemukakan kepada pihak
PPI (1) satu tahun sebelum penganjuran seminar.

* Semua transaksi kewangan dan yuran

_ pembentangan perlu direkodkan.

E’ Kelulusan kewangan seminar tertakluk kepada

' peruntukan kewangan tahun semasa atau dari

sumber lain.
+ Sokongan permohonan oleh Pengarah Pusat
Penyelidikan dan Inovasi (PPI)

Kelulusan Peringkat 4

A 4

|» Kelulusan permohonan oleh Ketua Pengarah,
| Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti

* Permohonan perlu diajukan kepada pihak Bahagian
Koordinasi TVET, JPPKK (1) satu tahun sebelum
penganjuran Seminar Antarabangsa.

Kelulusan Peringkat 5

« Penyediaan kertas kabinet dan perbincangan di
antara pihak penganjur, Pusat Penyelidikan dan

Y

Kelulusan Peringkat 6

Inovasi dan Bahagian Koordinasi TVET.

+ Kelulusan permohonan dari Bahagian Koordinasi
TVET, JPPKK. Kertas Kabinet diangkat kepada
Sektretriat Mesyuarat Kabinet.

]- Kelulusan Kabinet Kerajaan Malaysia
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Kelulusan Peringkat 7

}- Kelulusan Kementerian Dalam Negeri (KDN)
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Keputusan
permohonan

7 Tamat

« Keputusan permohonan yang lulus dimaklumkan
kepada politeknik / kolej komuniti

o L) Salinan kelulusan permohonan seminar diedarkan

kepada penganjur.
« Penglibatan PPI wajib dalam mesyuarat induk dan
penyelarasan seminar.

w



C. Penganjuran

Persidangan /
Seminar / Kolokium /
Konvensyen /
Inovasi di Peringkat
Antarabangsa
(Anjuran Bersama
Institusi Luar, tidak
diketuai oleh
Politeknik / Kolej

Komuniti)

Proses yang dinyatakan adalah tertakluk kepada pindaan.
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Kelulusan Peringkat1 |

Kelulusan Peringkat 2

Penyediaan kertas cadangan penganjuran
seminar antarabangsa anjuran bersama
Institusi Luar
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Sokongan permohonan oleh Ketua Unit
Penyelidikan dan Inovasi (KUPIK) / RNI
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Kelulusan Peringkat 3
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Kelulusan Peringkat 4
17 Ya

Tidak

Keputusan

“~__ permohonan

( Tamat

Kelulusan permohonan dari Pengarah
Politeknik / Kolej Komuniti

Permohonan hendaklah dikemukan kepada
pihak Pusat Penyelidikan dan Inovasi (PPI) 9
bulan sebelum penganjuran seminar.
Politeknik / Kolej Komuniti tidak dibenarkan
untuk mengetuai penganjuran seminar
antarabangsa.

Semua transaksi kewangan dan yuran
pembentangan perlu dikendalikan oleh rakan
penganjur.

Kelulusan kewangan seminar tertakluk kepada
peruntukan kewangan tahun semasa atau dari
sumber lain.

Sokongan permohonan oleh Pengarah PPI

Kelulusan permohonan oleh Ketua Pengarah,
Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej
Komuniti

Keputusan permohonan yang lulus
dimakiumkan kepada Politeknik / Kolgj
Komuniti

Salinan kelulusan permohonan seminar
diedarkan kepada penganjur.

Penglibatan PP| wajib dalam mesyuarat induk
dan penyelarasan seminar.




